
自考办地址：重庆理工大学花溪校区 2教 109 电话：68666141 68667291

第 1 页 共 4 页

重庆理工大学自学考试办公室 2019 年工作安排

月份 日期 工作内容及任务 责任单位（人）

1月

2-10日 2019年 3月全国计算机等级考试报名 学校考办

7-15日 遴选 2019年春季命题教师，下达相关任务 学校考办

14-18日 领取并发放 2018年下毕业证书、学位证书
学校考办、各助学单位

及班主任

18日前
协调计算机学院安排 2019年 3月全国计算机等

级考试考务事宜，并上报编场数据。
学校考办

2月

全月 开展 2019年春季自学考试招生宣传 各助学单位

25-3 月 15
日

开展 2019年 4月自学考试的报名工作
学校考办、各助学单位

及班主任

月底 -3 月

上旬
开展2019年重庆市学士学位外语考试报名工作

学校考办、各助学单位

及班主任

3月

1-15日 各助学单位上报 2019年上课程考核成绩 各助学单位及班主任

1-15日 受理各助学单位考生转、免考课程申请
学校考办、各助学单位

及班主任

1-22日 开展 2019年上实践环节考核报名工作
学校考办、各助学单位

及班主任

18日 审核 2019年上课程考核成绩并上报考试院 学校考办

16-30日 开展 2019年上自考学分互认考试报名工作
学校考办、各助学单位

及班主任

18-30日 开展 2019年上自考本科毕业论文报名
学校考办、各助学单位

及班主任

25-28日 各助学单位报送2019年上自考实践环节考核安

排表
学校考办、各助学单位

25-29日 安排 2019上自考实践环节考核的命题和制卷 学校考办

29日 向重庆市考试院报送2019年上自考实践环节考

核安排表
学校考办

27-28 发放 2019年 3月全国计算机等级考试准考证 学校考办

30-31 2019 年 3 月全国计算机等级考试 学校考办

4月

1-4日 开展 2019年上自考学分互认考试命题工作 学校考办

1-4日 结算2019年上自考新生管理费、各项考试费（本

月 15日前完清）
学校考办、各助学单位

8-19日 校对2019年上自考学分互认考试试卷并联系印

刷厂印制试卷
学校考办

12日 开展 2019年 4月自考统考考前考风、考纪教育 各助学单位及班主任

13-14 日 组织考生参加 2019 年 4 月自学考试 各助学单位及班主任

19日 开展 2019 年重庆市学士学位外语考试考前考

风、考纪教育，监考教师考前培训
各助学单位及班主任

20 日
组织校内 2019 年上自考实践环节考核（各助学

单位可在本月内择日进行安排）

学校考办、各助学单位

及班主任
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21 日
组织考生参加 2019 年重庆市学士学位外语考

试
学校考办

22-26日 2019年 4月自考统考网上阅卷教师培训并开展

网上阅卷

学校考办、相关教学单

位

5月

2-10日 登录 2019年上实践环节考核成绩、上报市考试

院
学校考办、各助学单位

4-5日
建议各二级助学单位组织自考本科毕业生论文

答辩（17日前需上报毕业论文成绩，上交论文

成绩评定表）

各助学单位

9日 领取 2019年上自考学分互认考试试卷 学校考办

10日 召开2019年上自考学分互认考试巡考及考点工

作会

学校考办、各助学单位

及巡考人员

10日 召开 2019上自考学分互认考试考务培训会
学校考办、全体考务监

考人员

11-12 日
组织考生参加 2019 年上自考学分互认考试，并

派出巡视组巡查校外考点

学校考办、各助学单位、

全体考务监考及巡考人

员

13-17日 组织教师评阅2019年上自考学分互认考试试卷 学校考办

17日 登录 2019年上自考学分互认考试成绩、报送市

考试院
学校考办

17日 登录 2019年上自考本科毕业论文成绩，考办审

核上报市考试院
学校考办、各助学单位

20-31日 各助学单位收集、初审 2019年上半年自考毕业

生材料、并上报学校考办

学校考办、各助学单位

及班主任

20-6 月 10
日

受理2019年上半年自考学士学位证书办理申请
学校考办、各助学单位

及班主任

月底
从市考试院领取 2019年 3月全国计算机等级考

试合格证
学校考办

6月

3-7日 整理复审各助学单位2019年上半年自考毕业生

材料

学校考办、各助学单位

及班主任

5-6日 发放 2019年 3月全国计算机等级考试合格证书 学校考办

10-21日 “三方会审”办理 2019年上半年自考毕业证书 学校考办、市、区考办

17-7月5日 开展 2019年 9月全国计算机等级考试报名 学校考办

7月

上旬 参加 2019年下重庆市自学考试命题工作会 学校考办

12日前
协调计算机学院安排 2019年 9月全国计算机等

级考试考务事宜，并上报编场数据。
学校考办

15-19日 领取并发放 2019年上自考毕业证书
学校考办、各助学单位

及班主任

20-31日 开展 2019年秋季自学考试招生宣传工作 各助学单位

8月

全月 开展 2019年秋季自学考试招生宣传工作 各助学单位

25-9 月 15
日

开展 2019年 10月自学考试的报名工作
学校考办、各助学单位

及班主任
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9月

2-12日 各助学单位上报 2019年下课程考核成绩 各助学单位及班主任

2-12日 受理 2019年 10月自学考试转免考课程材料
学校考办、各助学单位

及班主任

2-20日 开展 2019年下自考实践环节考核报名工作
学校考办、各助学单位

及班主任

20日 审核 2019年下课程考核成绩并上报考试院 学校考办

16-30日 开展2019年下半年自考学分互认考试报名工作
学校考办、各助学单位

及班主任

16-30日 开展 2019年下自考本科毕业论文报名 各助学单位

18-19日 发放 2019年 9月全国计算机等级考试准考证 学校考办

21-22 日 2019 年 9 月全国计算机等级考试 学校考办

23-27日 各助学单位上报2019下自考实践环节考核安排 各助学单位

23-27日 安排 2019年下自考实践环节考核命题和制卷 学校考办

27日 向考试院上报本校2019年下自考实践环节考核

安排
学校考办

10月

8-11日 开展2019年下半年自考学分互认考试命题工作 学校考办

8-11日 结算各助学单位 2019年下新生管理费、各项考

试费（本月 15日前完清）
学校考办、各助学单位

8-31日 受理各助学单位 2019年下自考学士学位申报
学校考办、各助学单位

及班主任

13 日
组织校内 2019 年下自考实践环节考核（各助学

单位可在本月内择日进行安排）

学校考办、各助学单位

及班主任

8-18日 校对2019年下自考学分互认考试试卷并联系印

刷厂印制试卷
学校考办

18日 开展 2019年 10 月自考统考考前考风、考纪教

育
各助学单位及班主任

19-20 日 组织考生参加 2019 年 10 月自学考试 各助学单位及班主任

28日-31日 2019 年 10 月自考统考网上阅卷教师培训并开

展网上阅卷

学校考办、相关教学单

位

11月

2-3日 建议各助学单位组织自考本科毕业生论文答辩

（15日前需填报毕业论文成绩）
各助学单位

4-8日 登录 2019年下实践环节考核成绩、上报市考试

院
学校考办、各助学单位

7日 领取 2019年下自考学分互认考试试卷 学校考办

8日 召开 2019年下自考学分互认考试巡考培训会 学校考办、巡考人员

8日 召开 2019下自考学分互认考试考务培训会
学校考办、全体考务监

考人员

9-10 日
组织考生参加 2019 年下自考学分互认考试并

派出巡视组巡查校外考点

学校考办、各助学单位、

全体考务监考及巡考人

员

11-15日 组织教师评阅2019年下自考学分互认考试试卷 学校考办

15日 登录 2019年下自考学分互认考试成绩、报送市 学校考办
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重庆理工大学自学考试办公室

2018 年 12 月 29 日

考试院

15日 登录 2019年下自考本科毕业论文成绩，考办审

核上报考试院
学校考办、各助学单位

18-29日 各助学单位收集、初审 2019年下半年毕业生材

料并上交学校考办
学校考办、各助学单位

月底
从市考试院领取 2019年 9月全国计算机等级考

试合格证书
学校考办、各助学单位

12月

2-6日 整理并复审各助学单位2019年下自考毕业生材

料

学校考办、各助学单位

及班主任

11-12日 发放 2019年 9月全国计算机等级考试合格证书 学校考办

9-20日 “三方会审”办理 2019年下自考毕业证书 学校考办、市、区考办

16-1月3日 2020年 3月全国计算机等级考试报名 学校考办

23-31日 总结 2019年度自考办工作，并制定下一年度工

作计划
学校考办

说明：1、请各助学单位严格按照工作日程安排相关工作，涉及考生的事项，务必提前通知。

如遇节假日，上述时间顺延，有其它变化，考办将另行通知。

2、安排中所涉及考试，准考证等考试相关材料的领取时间均为考试前一周。

3、各单位根据计划安排工作，工作可适当提前，涉及考生数据请各相关单位务必保证

数据的准确性和完整性，若有差错，责任自负。

4、最终解释权归属于重庆理工大学自考办公室，如有疑问请联系考办工作人员，联系

电话：68666141




